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Ministero dell'Istruzione e del Merito 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI A. S. 2023/2024  

Allegato al verbale del collegio del 01/09/2023 

MESE GIORNO/PERIODO  NATURA 
DELL'IMPEGNO 

Note Durata 

SETTEMBRE 2023 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Venerdì     01/09 Dalle 10.00 alle ore 

12.00 

Collegio docenti 
In presenza) 

Comunicazioni del DS e pianificazione 

del lavoro a.s. 2023/2024 

2h 

      

Lunedì  11 Dalle 8.30  Consigli classi prime  
In presenza 

predisposizione attività di accoglienza/ DVA- 
DSA-BES 
 

1,5 h 

Martedì 12 07.57 – 12.57 – (Tutte le classi 2^  ) – 

un unico intervallo ore 9.47 – 9.57  

8.30 - 12.57 –  (Tutte le classi 1^  ) – 

un unico intervallo ore 9.47 – 9.57  

08:57 – 12.57 – ( Tutte le 3^, Tutte le 

4^, Tutte le 5^) - un unico Intervallo 

ore 9.47 – 9.57 

Serale : 19.20 alle ore 22.20  
 

Inizio delle lezioni 
 
 

  

Mercoledì  13 Dalle 14.00 – 15.30 Consigli di classe classi 2^, 
3^, 4^ e 5^ per DVA 
In presenza 

Analisi della documentazione e delle 
precedenti programmazioni.  Accordi 
didattici per PEI e PDP.  

1,5h 

Giovedì  14 Dalle 14.00 alle 14.30 
 
 
 

Incontro coordinatori 
aree disciplinari 
In presenza 

Incontro coordinatori aree disciplinari 
con la Dirigente scolastica 

0,5 h 

Dalle 14.30 alle 16.00 Riunione aree 
disciplinari 
In presenza 

Confronto discipline per 
programmazione annuale 

1,5 h 

Da mercoledì 
– giovedì - 
venerdì 

20-21-22 14.15 - 16.15 Riunione per indirizzo: 
20/09:  AFM – RIM – SIA 
– TUR ( Aula Magna in 
presenza) 
21/09:  AAA – SAR – 
SSA  
22/09:  CAT –  SERALE ( 
AFM – CAT – SAS) – 
Aule dedicate in 
presenza 
 

Confronto per indirizzo per 
programmazione annuale 

2 h 

Martedì  26 16.30 – 18.30 Formazione Privacy 
(A distanza) 

Formazione personale docente sulla 
privacy 

2h 

Venerdì 29 14.30 – 16.30 Collegio Docenti 
(A distanza) 

Funzioni strumentali. Progetti/attività. 
CLIL/DNL 

2 h 

Sabato  30 Dalle 10.00 Elezione rappresentanti 
studenti  
(in presenza) 

Rappresentanti studenti consigli di 
classe  
 

 

  14.30-15.30 Elezione rappresentanti 
dei genitori dei Consigli 
di Classe  
(in presenza) 

Funzioni degli Organi Collegiali; Patto 
Educativo di Corresponsabilità, 
Regolamenti Istituto, programmazioni 
di classe, modalità di votazione.  
 

1 h 
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OTTOBRE 2023 
 

Da lunedì a 
venerdì 

Dal 9 al 
13 

 Consigli di classe chiusi 
In presenza 

Programmazione annuale delle attività 
della classe. 

1,15 h 

Martedì  24 14.30 - 16.30 Collegio docenti 
(A distanza) 

Progetti a.s. 2023/2024;  
Integrazioni / Aggiornamento PTOF 
2022/2025/PdM;  
Modalità di recupero carenze e 
debito formativo (trimestre, 
pentamestre e intrannualità 
Istruzione degli adulti)  

 

2 h  

NOVEMBRE 2023 da lunedì a 
venerdì 

Dal 6 al 
10 

Dalle 14.15 Consigli di classe aperti 
In presenza) 
 

Programmazione annuale delle attività 
della classe. Andamento delle attività. 
Iniziative specifiche. Varie ed 
eventuali. 
 

1h 15    

Venerdì 
Sabato 

17 
18 

 
 

Colloqui generali 
A distanza e solo su 
prenotazione 
 

Venerdì 17: CAT – AAA – SAR – SOCIO  
Sabato 18: AFM – TUR - SERALE 

4h 

Giovedì  23 14.30- 16.00 Collegio docenti 
(A distanza e solo in 
caso di necessità) 
 

 Collegio docenti  

 

1,5 h 

DICEMBRE  2023 Venerdì 22  Fine primo periodo 

attività didattica (corso 

diurno) 

  

GENNAIO 2024 Da lunedì a 

venerdì 
dal 8 al 

12 
 Scrutini primo periodo 

didattico, corsi diurni 
(in presenza) 

Valutazione trimestrale e 

pianificazione corsi di recupero 

 

Lunedì  15  Inizio corsi di recupero, 

corsi diurni 
  

Mercoledì   31  Fine primo periodo 

attività didattica (serale) 
  

FEBBRAIO 2024 Giovedì   1   Scrutini corsi serali 

(in presenza) 
Valutazioni quadrimestrali e 

pianificazione corsi di recupero 

 

Lunedì  5  Inizio corsi di recupero 

serale 
  

Da mercoledì  

a venerdì 

Dal 21 al  

23 

 Consigli di classe DVA Valutazione intermedia PEI con 

specialisti 

1 h 

Lunedì  26  Chiusura corsi di 
recupero diurno e serale 

  

 VIAGGI DI ISTRUZIONE DAL 26/02/2024 AL 02 MARZO 2024 

Marzo 2024 Da Lunedì a 

venerdì  

Dal 

04/03 al 

08/03 

 Consigli di classe aperti  

(in presenza) 

Andamento della programmazione 

dell'attività. Risultati delle azioni di 

recupero. Varie ed eventuali. 

1h 

15min 

Mercoledì  13 Dalle 14.30 alle 16.30 Collegio docenti 
(A distanza) 
 

Esiti scrutini 
Esiti iscrizioni 

2h 

Da martedì a 
mercoledì  

19 - 20 Dalle 14.15 alle 16.15 Riunione per indirizzo: 
19/03:  AFM – RIM – SIA 
– TUR ( in presenza)* 
20/03:  AAA – SAR – 
CAT – SSA - SERALE ( 
AFM – CAT – SAS) – ((in 
presenza) * 
 

 2 h 
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Aprile 2024 Venerdì  

Sabato  

12 

13 

 Colloqui generali 
Solo su appuntamento / 
a distanza 

Venerdì 12: AFM – TUR - SERALE 
Sabato 13 -: CAT – AAA – SAR – SOCIO  

 

4h 

Martedì   23 14.15-16.15 Riunione per aree 
disciplinari 
(in presenza) 

Libri di testo 2024 - 2025 2h 

Maggio 2024 Da lunedì a 
venerdì 

da 6 a 10 Dalle 14.15 Consigli di classe aperti 
(in presenza) 

Andamento delle attività didattico - 
educative. Varie ed eventuali. 

1, 15 

Venerdì 17 Dalle 14.30 alle 16.30 Collegio docenti 
(A distanza) 

 2h 

Giugno 2024 Da mercoledì 

a mercoledì  
Dal 5 al 

12 
 Scrutini 

(in presenza) 
  

Sabato 8  Termine Lezioni   

Giovedì  13 Dalle ore 8.00 Consigli di classe con 

alunni DVA in presenza 

Redazione PEI per a.s. 2024/2025 1 h 

Sabato  15 Dalle 10.00 alle 11.00 Comunicazioni alle 

famiglie in presenza 

(non solo coordinatori) 

 1 h 

Martedì 18 8.00 - 11.00 Collegio docenti 

(In presenza) 

 3h 

Mercoledì     19  Inizio corsi di recupero   

Mercoledì  19  Prima prova scritta  

Esame di Stato 

  

Agosto 2024  Dal 26 al 

31 

 Esami integrativi   

 

 

 

Lunedì 9 ottobre 2023 Apertura colloqui individuali corso diurno  

Lunedì 9 ottobre 2023 Apertura colloqui individuali corso  serale 
Sabato 16 dicembre 2023 Chiusura colloqui individuali primo trimestre corso diurno  

Sabato 27 gennaio 2024 Chiusura colloqui individuali primo quadrimestre corso serale 

Lunedì 22 gennaio 2024 Ripresa colloqui individuali corso diurno 

Lunedì 19 febbraio 2024 Ripresa colloqui individuali corso serale 

Sabato 25 maggio 2024 Chiusura colloqui individuali corso diurno  

Sabato 25 maggio 2024 Chiusura colloqui individuali corso serale 
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c. 3.a - fino a 40 ore 

TIPOLOGIA NUMERO DURATA TOTALE 

Collegio docenti 6 Settembre 2 h + 2h 
Ottobre 2 h 
Novembre 1,5 h ( solo in caso di necessità) 
Marzo 2h 
Maggio 2h  
Giugno 3h 

13 

Colloqui generali 2 Novembre 4h 
Aprile 4h 

8 

Incontri aree disciplinari 2 Settembre 2h  
Ottobre/novembre 
Aprile 2h 

4  
(+4) 

Riunioni di indirizzo 2 Settembre 2h 
Ottobre/novembre 
Marzo 2h 

4 
(+4) 

 TOTALE 28,5+ ( 8) 

c. b - fino a 40 ore 

TIPOLOGIA NUMERO DURATA TOTALE 
Consigli di classe 6 Settembre (classi prime): 1,5 h 

Settembre (DVA): 1,30 h 
Ottobre: 1,15h 
Novembre: 1h 15 min  
Febbraio (DVA): 1 h 
Marzo: 1h 15min 
Maggio: 1h 15min 
Giugno ( DVA): 1h 

Per classe 

10 h 

Stesura documento 15 
maggio (Classi terminali) 

1 Maggio: 2h* 2h  


